	
	水利建筑工程学院学生请假条

	
	

	姓    名
	
	学    号
	

	民族
	
	性别
	

	专业班级
	
	联系方式
	

	请假日期
	年  月  日-  年  月  日
	班 主 任
	

	是否离开校园
	
	外出地点
	

	家庭联系方式
	
	家庭住址
	

	请

假

事由
	（请附相关证明）

                                                     签名：

	班

主任
指导老师
审核
	签名：
	辅导员审核
	签名：

	学办

或教办
审核
	签名：
盖章：
	院

领

导

审

核
	签名：

	学生销假
	销假日期：       年     月     日
是否超时：      是□     否□
超时几日：      天，旷课    学时
学生销假签字：
学办签字盖章：
	学生须知
	1.严格请销假制度，否则按照旷课处理；2.外出离校期间人身安全等问题由本人负责；3.请假1日且不离校的，辅导员有权批准；3日以内的由学办主任审批；3日以上或请假离校均需主管学生院领导审批；4.教学实习（实践）外出请假由教办及主管教学院领导审核；5.请假外出亦需告知家长及去向；6.如遇突发事件请及时与班主任、辅导员联系。
 学生签名：             日期：


备注：此表谁签字谁留存；学生自留1份，返校后及时到辅导员处销假。           

  水利建筑工程学院学生工作办公室制表
